附件

财政电子票据管理办法

第1章 总则
第1条 [bookmark: _GoBack]为规范财政电子票据管理，加强财务监督，维护财经秩序，保护公民、法人和其他组织的合法权益，根据《中华人民共和国电子签名法》、《财政票据管理办法》（财政部令第104号）、《会计档案管理办法》(财政部 国家档案局令第79号)、《财政部关于印发<关于加强数据资产管理的指导意见>的通知》（财资〔2023〕141号）等有关规定，制定本办法。
第二条 本办法所称财政电子票据，是指由财政部门监制，国家机关、事业单位、具有公共管理或公共服务职能的社会团体及其他组织（以下统称开票单位）依法收取政府非税收入或者从事非营利性活动收取财物时，依托计算机和信息网络技术开具的数字电文形式的电子凭证。
财政电子票据以数字信息代替纸质文件、以电子签名代替手工签章，通过网络手段进行传输流转，通过计算机等电子载体进行存储保管，是以电子数据形式表现的财政票据，与纸质财政票据具有同等法律效力。
第三条 财政电子票据的基本要素包括：票据名称、票据监制章、票据代码、票据号码、票据校验码、交款人、交款人统一社会信用代码、开票日期、项目名称、单位、数量、标准、金额、收款单位等。
第四条 财政部门是财政电子票据的主管部门，并按照《财政票据管理办法》（财政部令第104号）规定的职责分工和管理权限，负责本行政区域内财政电子票据的管理工作。
开票单位按照规定管理本单位财政电子票据，负责解释本单位电子票据填开内容。
第五条 财政部门应加强财政电子票据数据质量管理，要求开票单位准确、完整填写财政电子票据票面信息，持续提升财政电子票据数据信息规范化、标准化水平。
第六条 财政部门要加强财政电子票据数据信息共享，推动开展财政电子票据大数据分析应用，为财政管理和监督提供支撑。
第七条 财政部门可按照国家有关数据资产管理规定，在保护个人信息和确保数据资产安全基础上，探索建立财政电子票据数据资产应用机制，合规推进财政电子票据数据资产化。

第二章 财政电子票据管理流程
第八条 制样。财政部门根据财政电子票据的数据要素，依托财政票据管理系统制作形成符合相关国家标准规范的财政电子票据可视化式样。
第九条 赋码。开票单位一般按照财务隶属关系向同级财政部门申领财政电子票据。收到开票单位申请后，财政部门按照分次限量、核旧领新原则，向开票单位发放财政电子票据编码。
财政电子票据编码由票据代码和票据号码两部分组成，具有唯一性。财政电子票据代码由财政电子票据监管机构行政区划编码、财政电子票据分类编码、种类编码和年度编码等4部分组成。财政电子票据号码采用顺序号。
第十条 开具。开票单位确认收取财物后，制作生成含有单位数字签名信息的电子票据，经财政部门审验确认电子票据编码唯一性、单位签名有效性后，监制生成完整的财政电子票据。
    第十一条 传输。开票单位应及时通过短信、邮件、应用服务程序等多种方式向交款人交付财政电子票据。
第十二条 查验。财政部门通过财政电子票据公共服务平台提供财政电子票据票面信息查询和票据真伪查验服务，各地财政电子票据公共服务平台查验结果应当和全国财政电子票据公共服务平台保持一致。
第十三条 入账。使用财政电子票据报销入账的单位，应当按照会计信息化相关工作规范要求，准确、完整、有效接收和读取财政电子票据，并按照有关管理要求入账，入账后可向财政部门反馈报销信息，防止重复报销。
第十四条 冲红。开票单位开具财政电子票据后，如发生票据信息填写错误、退费等情形的，应开具等额的红字票据冲抵。财政部门应将对应的原财政电子票据标记“已冲红”。
第十五条 核销。开票单位应及时对已使用的财政电子票据开票金额、实际收费金额等相关数据要素进行核对，确认一致后申请核销。
财政部门应对财政电子票据交款人、项目、标准、金额等数据信息的完整性、合规性进行审验，通过财政票据管理系统实现自动核销。
第十六条 归档。财政部门和开票单位各自按照有关标准规范将核销后的财政电子票据归档。

第三章 系统管理和安全保障
第十七条 财政电子票据主要依托财政票据管理系统进行管理，系统须符合全国统一的业务规范和技术标准。
第十八条 省级财政票据管理系统应符合国家网络安全等级保护第三级或以上安全保护要求，须按照国家网络安全等级保护要求开展定级备案、等级测评工作。
省级财政部门应强化系统身份鉴别、访问控制、安全审计、数据传输及存储完整性和保密性等方面安全防护，每年至少对系统开展一次安全检测评估，落实安全建设整改加固措施，防范网络数据安全风险。
第十九条 财政部门应切实加强数字证书的发放、保管、使用等方面监管，防范人为数据泄露风险，确保系统安全。
开票单位应妥善保管数字证书，不得转让、出借。数字证书遗失的，应当在发现之日起1个工作日内，以书面形式向证书核发机构申请冻结使用，并向同级财政部门报告。数字证书需变更注销的，应自变动之日起15日内，向证书核发机构申请办理变更或者注销手续，并向同级财政部门报告。
因数字证书管理不善、变更注销不及时等原因，出现单位数字签名信息不真实、盗开财政电子票据等问题，由开票单位承担相关责任。

第四章 监督检查与法律责任
第二十条 财政部门应当依据财政票据监督检查制度，对财政电子票据监制、使用、管理等情况，进行智能化动态监控和开展检查。
第二十一条 开票单位应当自觉接受财政部门的监督检查，如实反映情况，提供有关资料，不得隐瞒、弄虚作假或者拒绝、阻挠监督检查。
第二十二条 各级财政部门、开票单位及其工作人员，在财政电子票据工作中，存在滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊等违法违规行为的，依法追究相应责任。

第五章 附则
第二十三条 中国人民解放军和中国人民武装警察部队相关办法另行制定。
第二十四条 省级财政部门可以依据本办法，结合本地区实际情况制定相应的财政电子票据管理办法，报财政部备案。
第二十五条 电子非税收入一般缴款书的管理使用按照财政部有关规定执行。
[bookmark: _Toc477524187][bookmark: _Toc477524161][bookmark: _Toc477524120][bookmark: _Toc477524122][bookmark: _Toc477524196][bookmark: _Toc477524189][bookmark: _Toc477524109][bookmark: _Toc477524127][bookmark: _Supervisor监制签名][bookmark: _Toc477524110][bookmark: _Toc477524123][bookmark: _security防伪][bookmark: _Toc477524179][bookmark: _单位票据入账][bookmark: _Toc477524131][bookmark: _Toc477524117][bookmark: _Toc477524180][bookmark: _Toc477524114][bookmark: _Toc477524186][bookmark: _Toc477524157][bookmark: _Toc477524115][bookmark: _Toc477524178][bookmark: _Toc477524202][bookmark: _Toc477524163][bookmark: _Toc477524162][bookmark: _Toc477524118][bookmark: _Toc477524198][bookmark: _Toc477524126][bookmark: _组装HTTP请求][bookmark: _Toc477524111][bookmark: _电子票据下载][bookmark: _Toc477524199][bookmark: _Toc477524160][bookmark: _Toc477524190][bookmark: _Toc477524193][bookmark: _Toc477524116][bookmark: _Toc477524191][bookmark: _Toc477524129][bookmark: _Toc477524185][bookmark: _Toc477524124][bookmark: _清单文件][bookmark: _Toc477524128][bookmark: _Toc477524119][bookmark: _Toc477524132][bookmark: _Toc477524201][bookmark: _Toc477524104][bookmark: _附录2：Java防伪算法示例][bookmark: _Toc477524192][bookmark: _Toc477524158][bookmark: _Toc477524112][bookmark: _Toc477524113][bookmark: _Toc477524195][bookmark: _Toc477524159][bookmark: _Toc477524105][bookmark: _Toc477524121][bookmark: _Toc477524177][bookmark: _Toc477524203][bookmark: _Toc477524130][bookmark: _Toc477524184][bookmark: _Toc477524197][bookmark: _Toc477524108][bookmark: _Toc477524200][bookmark: _Toc477524188][bookmark: _Toc477524194][bookmark: _Toc477524125][bookmark: _附录1：返回码一览表]第二十六条 本办法自印发之日起施行。
1

